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14. OueHka Ka4yecTsa OCBOEHUS MPorpammbi

1. MNoacuurensHas 3anucka

Lienk: cpopmupoBaTe yMEHUS 1 HaBbIKM PaboTbl B TEKCTOBOM peaakTope MS Word.
3apayu:

e CchOpMMPOBATE YMEHUS M HaBbikv paboThl B TEKCTOBOM PEAAKTOPe, YMEHUst CO34aBaTh
Pa3sMUYHbLIE N0 BUlY TEKCTOBLIE LOKYMEHTLY;

e  ChOPMMPOBATHL HaBbikM PaGOThbl M MOBLICUTL UHTEPEC K COBPEMEHHLIM KOMMBIOTEPHbBIM
TEXHONOTUSIM;

e yrnybuth, 0606LWUTE N CUCTEMATU3NPOBATE 3HaHKS NO NporpammHomy obecneveruio MK,

2. Kateropum obyuatowmxcsa

[ononHuTtensHas obpasoBarensHas nporpamma «KomnbloTepHas rpaMoOTHOCTb» MOXET ObiTh
UCnonb3oBaHa Ans CTYAEHTOB KONNeAXa, B AONONHUTENBHOM NPOodecCUoHanbHOM
oBpasoBaHuu 1 NPoeCCoHanbHON NOAroToBKE PabOTHUKOB.

3. AKTyarnbHOCTb NporpamMmbi

B HacTosiliee BpeMs KOMNbIOTEPHaNA TEXHUKA U UH(OPMALIMOHHBIE TEXHOMNOMMY NO3BONRIOT
aBToMaru3upoBarb 00paboTky uHopmaLmy pasnuyHON CTPYKTypbl. [103TOMY CneumanucTam
npakTuyecku nobon otTpacnu HeobXxoAUMO ymeTs paboTarh Ha KOMNbIOTepe, UMETh HaBbIKU paboThl

C COBpEMEHHbIM MPOTPaMMHbIM 0BecneyeHreM.
i

HononnuTensHas obujepassunBaioilas nporpamma «KoMNbioTEpHas rpamoOTHOCTLY» COAEPXUT
TEOpEeTUHECKUE 1 NPaKTUYECKUEe CBEIEHNS NO BOMPOCaM, Kacaiowmmes ymeHus paborath B
TekcTosom npoueccope Microsoft Office Word v HanpasneH Ha 10, YTo0bl HayUnTLCR NPaBUNBHO U
ObICTPO OPOPMIATL HYXHbBIE CTPaHULILI, BCTABNSTL B JOKYMEHThI pPasnnyHbie 00beKThl,
dopmMaTUpOBaTh U PEAaKTUPOBATL TEKCTHI.



4. MnaHupyeMbie pesynbTarbi 00yYeHus

B pesyneTtare obyueHus 0Gy4aiomecs JOMmKHbI:

a) 3HaTh:

e HasHauyeHue u OYHKLMK TEKCTOBOrO PeAakTopa;

e MEepBOHAYalNbHbLIE HACTPOWKU TEKCTOBOTO AOKYMEHTa;

e OCHOBbLI BBOAA, PEAAKTUPOBaHWS 1 (POPMaTUPOBaHUA TEKCTa, CIIMCKOB, Tabnuy,
KOMOHTUTYIOB, pamMoK, o6bvekta WordArt;

e OCHOBbI paboThl CO CTUNEM ¥ LwabnoHamu.

6) ymeth:

e  UCMOMb30BaTh OCHOBHbIE 3NEMEHTLI TECTOBOIO penakTopa B CBOEN AeATENbHOCTY;

e paboTaTth C JOKYMEHTaMU Pa3NUYHbLIX TUMOB;

e peaaKTupoBaTk ¥ POPMaTUPOBATHL TEKCT, CIMCKKU, Tabnuubl 1 06bekThl WordArt;

e  ONTUMWU3MPOBATL PaboTy TEKCTOBOrO pegakTopa.

B) UMEThL NpeAcTaBneHue:

e O poOnM ¥ MecTe TeKCTOBOro npoueccopa Microsoft Office Word.

5. O6em nporpammel: 72 4acos TPyA0EMKOCTH, B TOM YMCNe 72 ayAUTOPHbIX Yaca.

6. KanenpapHutit yyeOHbil rpadux

Mpadcpuk oqueHmﬂ Ayna. yacos OHe# O6uiasn
NPOAOIKUTENLHOCTL
B AeHb B Hepenw NporpamMMb,
®opma 0ByyeHus mecsiLeB (aHe#,
Henens)
C OTPbLIBOM OT paboThi (04Has) 3 6 4 Hepens

C 4acTUYHbIM OTPbIBOM (OYHO-3804Has)

6es3 otpbisa ot paboThl (3a04Han)

7. OpraHu3auMOoHHO-Nefaroruyeckue yCriosus

7.1 Cnaua-npeseHrauum.

7.2 Pasgarousbiit Marepuarn.

8. YueOHOo-TeMaTHUeCKWIA NNaH




TpyaoemkocTs B yacax:
QYAUTOPHbIE 3aHATUS, B T Y.
MNpakTuyeckue,
Ne| HaumeHosanue Tem naboparopHsie, Dopme
n/n Bcerg CeMuHapckme CamocTosTenbhasi koHTpons
napbl Bcero nemuu 3aHﬂTMﬂ, TpeHMHFM paﬁo-ra
u ap.
BTMN.
BCEro
Bble€3]Hbie
1 2 a 4 ) 6 7 8 9
Tema 1. Untepdenc %
1| Microsoft Office 6 12 6 6
Word
Tema 2. Pa6ora ¢ -
2 chaiinamu 6 12 6 6
Tema 3. Beog n 4
3| chopmaTupoBaHue 6 12 6 6
TekcTa
Tema 4. PaBora ¢ -
4 TaGmuuamn 6 12 6 6
Tema 5. Bcraska
5| o6bekToB B 6 12 6 6
AOKYMEHT
Tema 6. Mogrotoeka
- AOKyMeNTa K neyarty 8 12 5 6
‘_ Wroro 36 72 36 36 2

9. Copepxanue nporpammMei

Tema 1. UnTepdeiic Microsoft Office Word
«Jlentar. Maxens GuicTporo Aoctyna. Crpoka cocTosHus,

Tema 2. Pa6ora ¢ chaiinamu

&

CoxpaHenue AokymenToB. Cosganme ACKyMeHTOB. [LabnoHs. OTkpbiTne AOKYMEHTOB

Tema 3. Beog u thopmaTuposanue Tekcra




Beog Tekcra. Crnvicku. dopmatuposanme wpucprta. dopmaruposaHue absaues. Boigenenue. PaboTa
¢ Oyhepom obmena. .

Tema 4. Pa6ora ¢ Tabnuuyamu
Bcraska Tabnuu. Pucosanue Tabnuu. Mpeobpasosaxue TekcTa B Tabnuuy.

Tema 5. BctaBka 06bekToB B JOKYMEHT

Bcraska pucynka. Beraska cumeonos., Bcraska kapTunky.

Tema 6. Moaroroska AOKYMEHTa K nevartu

PasmeTka cTpaHuL gokymenTa, MpeaBapuTenbHLI NPOCMOTP 1 Neyars A OKYMEHTa.

10. TemaTuka npakTuueckux 3aHATUMR

Tema 3. BeinonHenue npaktuyeckoro 3aHATUS Ha Temy «BBog n chopmaTuposanme TeKCTay.
Tema 4. BuinonHexne MPaKTM4EeCKoro 3aHATHA Ha Temy «PaboTa ¢ Tabnuuamuy.

Tema 5. BuinonHexue MIPAKTUYECKOro 3aHATUSA Ha Temy «Bcraska OOLEKTOR B JOKYMEHT».

Tema 6. Buinonxenue MIPAKTUYECKOTO 3aHATUS Ha Temy «lMoaroToBka AokymMeHTa K neyaTtuy.
11. TemaTtuka u cogepxaHue CaMOCTOATENLHOM paboTkl

Temaruka u cogepxanme camocTosTensHoM paboTsl cnylwareneii no Ka2X70i1 Teme (ecnu
NPERyCcMOTPEHa CaMoCcToaTeNbHas pabora): ne NpeayCMOTPEHO.

12. Yye6Ho-MeToauyeckoe obecneyenue nporpaMmmei

Peanusauus gononxutensHoii obuiepaseuBaloLeit Nporpammbl ocyilecTenseTcy B natoparopuu
Undbopmatuxu, VMHGOPMAUMOHHBIX U MHTEPHET - TexHonomit, Gubnvoreky, UATanbHOro 33na ¢
BbIXOZ40M B CeTb UHTepher.

O6opyaosanue naboparopuu:
© TOCaa0uHbIe MecTa no KonuuecTsy obyuaiowuxcs;
e paboyee mecTo npenojaearens;
* MNepeyeHb NpaKkTUYeCKUX 3aHSTUI:
* Chang - npeseHTauum K AVCUMNNVHE;
* UHTEPaKTUBHAsN 40CKa;
©  MYNbTUMEAWAHBLIN NpoeKTop;

® NporpammHbie CpeacTBa 06yyeHns.

13. UndopmaumonHoe obecneyenue obyyenus



OcHoBHas nuTeparypa

1. E.B. Muxeesa., O.W1. Tutosa., iHdopmaTuka: y4eOHUK AN CTYAEHTOB YYpEXaeHn
cpezHero npodeccuoHanbHoro obpasosanma — M.: MaparenbCkuid LIEHTP «AKapemms»,
2014.

DononHuTtensHas nurepartypa

1. Actacheesa H. E., Maspunosa C. A, Lisetkosa M. C. Undopmaruka u UKT: Tpaktukym Ans
npodeccuit u cneumansHOCTen TEXHUYECKOTO # COLManbHO-3KOHOMUYECKOTo npocounen: yueb.
rnoco6ue Ans CTyA. yupexaeHuir cpes. npod. obpasosaus / noa pea. M. C. LipeTkoson. — M.,
2014.

2. Mansicoea C. B., JembsHerko C. B. MHdopmaruka u UKT: Mocobue ans nogrotoskn k EMN3
yueB. nocobue ansi CTyA. yupexaeHuii cpea. npod. obpasosanus / noa pea. M. C. LiseTkoBOW. —
M., 2013.

1. Leetkosa M. C., Benukosuy J1. C. Vndopmatuka v VIKT: yueBHUK ANs CTYA. YYPeXAeHni
cpea. npod. obpasosanuna. — M., 2014.

2. LUgetkoea M. C., Xnobeictosa U.10. UHdopmaTtuka n MKT: npakTukym Ans npocheccuit v
CcrieuMansHOCTel eCTECTBEHHO-Hay4HOro 1 ryMaHuTapHoro npodwmnei : y4el. nocobue ana
CTyA. yupexzaeHun cpej. npod. obpasosanun. — M., 2014.

3. Usetkosa M. C. UHdpopmatuka u VKT: 3neKTpoHHbIA y4e6.-METOA. KOMNNEKC Ans CTYA.
yupexaenuii cpea. npod. obpasosanua. — M., 2015.

14. OueHkKa KayecTsa OCBOEHUSA NMPOrpamMmsi

lMpomexyTouHasa u UTorosasa arrectauusa no nporpamme nNpeaHasHaueHa Ansa OLIEHKM OCBOEHUA
crnyuiarenes OCHOBHbLIX TeM NporpaMmsl ¥ NPOBOAUTCA B B e 334€TO0B.

Mo pesynbTaram MoGOro U3 BMAOB UTOTOBbIX MPOMEXYTOUYHbIX UCTILITAHUNA, BLICTABSIOTCA OTMETKN
no naTy 6annoebie («yA0BNETBOPUTENBHO» («3aYTEHON), KHEYAOBNETBOPUTENBHOY» (HE 3a4TEHO)

Mynatosa A.A.

Canpgkamornos V.C.



